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CommunityUse Guide 1:  
Registration 

 

   

Members of external organizations who would like to request the use of GISD facilities for their organization 
may register as an organization contact through CommunityUse.  Typically, these are members of the 
community who do not work for the school district, but in some cases a staff member will use CommunityUse 
(such as when they are representing an organization that they are part of, like a parent/teacher organization or 
booster club).  All contacts must register before they can submit requests for an organization. 

How to Register   

1) Go to: http://www.communityuse.com/default.asp?acctnum=184920274. 

2) Click on the Log in to Request Facility Use link at the top right corner of the page. 

 

3) Click the Create One link to create a new account.   

 

4) Accept the Terms and Conditions: 

o Read the Terms and Conditions (as well as all specified documentation). 
o Check the box to agree to the terms. 
o Click the Agree and Register button. 
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You will now use the Registration Wizard to complete the registration process.   

Step 1 of 3: Personal Profile 

 Enter your personal contact information.  Email address will be used to log in, once registered. 

 Create and verify a personal password.  Password will be used to log in, once registered. 

 Click the Save & Next button. 

 

Step 2 of 3: Request Organizations 

 Enter the Organization Name that you would like to submit requests for. 

 Select an external Organization Type per the GISD Facility Usage Handbook descriptions.  Select the 
option that you feel is the most appropriate (can be adjusted by a GISD administrator, if needed.)     

 Enter the Organization Address.  This is the billing address, though invoices are typically emailed.  For 
parent/teacher associations or booster clubs, the campus address can be used.     
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 Click the Add Organization button.  

o The organization should populate under the Requested Organization List.   
o The organization status will show as “Pending” until approved by a GISD administrator. 
o If you wish to add additional organizations at this time, repeat the steps above. 

 Once you have added the necessary organization(s), click the Save & Next button. 

Step 3 of 3: Confirmation 

 Review the information you have entered. 

 If accurate, click the Submit Requests button.  Your registration has now been submitted. 

 
 
 

Once your registration has been submitted: 

 You will receive an email confirmation of the submittal.   

 A GISD administrator will review your registration and verify that you are associated with the correct 
organization(s) within the master list. 

 Once your registration is processed, you will receive an email notification letting you know whether it 
has been approved or declined.       

 If your registration has been approved, you can return to the CommunityUse page and log in to begin 
requesting the use of facilities. 

Registration requests will be processed as quickly as possible.  During standard business days, requests are 
typically processed within a few hours.  Please allow up to several days for processing, particularly over 
weekend or holiday periods.  Be sure to check your “spam” folder if you haven’t received a response 
(notifications may be flagged as junk mail and bypass your Inbox).    
   


